
คู่มอืการเพิ่มบัญชผีู้ใชง้าน 
1. ลงชื่อเขา้ใชง้านบัญช ีadmin ที่  https://mail.thnic.co.th/um 

 
 
2. คลกิที่หัวขอ้ User Management แลว้คลกิที่ปุ่ม Create  

 
 

https://mail.thnic.co.th/um


3. กรอกขอ้มลูดังนี้ 
3.1 ชื่อบัญช ี
3.2 ชื่อบัญชภีาษาไทย 
3.3 รหัสผา่น 
3.4 รหัสผา่นอกีครัง้ 
3.5 อเีมลใชใ้นการลงทะเบยีน(อเีมลอะไรกไ็ดแ้ตห่า้มซํ้ากับบัญชอีื่น)  
3.6 กรอกขอ้มลูสว่นบคุคล(ถา้ม)ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. คลกิที่ปุ่ม Create 

 
 
5. ระบบแจง้วา่ดาํเนนิการสรา้งเรยีบรอ้ย 
 

 
 



คู่มอืการเพิ่มสทิธ ิAdmin ใหกั้บบัญชผีู้ใชง้าน 
1. ลงชื่อเขา้ใชง้านบัญช ีadmin ที่  https://mail.thnic.co.th/um 

 
 
2. คลกิที่หัวขอ้ Information 

 

https://mail.thnic.co.th/um


3. เลื่อนหนา้จอลงมาแลว้คลกิที่ปุ่ม Add Admin 

 
 
4 ใสช่ื่อบัญชทีี่ตอ้งการเพิ่มสทิธิ์แลว้คลกิที่ Search 

 
 



5. ติ๊กถกูที่ชอ่งหนา้ชื่อบัญชแีลว้คลกิที่ Add Admin 

 
 
6. ตรง Admins จะปรากฏบัญชทีี่เพิ่มสทิธิ์เขา้ไป 

 
 



7. เลื่อนหนา้จอขึ้นมาขา้งบนแลว้คลกิที่ Save 

 
 
7. ระบบแจง้วา่บันทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ย 

 


